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INSTRUKCJA OBStUGI BAZY DANYCH PFT

Wszelkie uwagi dotyczace dziatania bazy prosimy kierowa¢ na e-mail: m.gawron@pft.org.pl
W przypadku pytan, prosze o kontakt tel. 604-640-305

Na adres m.gawron@pft.org.pl wyslij maila z petng nazwa swojego klubu wraz z miastem
Na konto PFT: 48 1500 1865 1218 6010 9435 0000

Polska Federacja Tanica, ul. Poniatowskiego 10, 05-400 Otwock wptaé

kwote wystarczajgcg na wykupienie potrzebnych licencji, min.

cztonka zwyczajnego (trener) i cztonka wspierajgcego (klub)
(w tytule przelewu podaj: nazwe klubu, imie i nazwisko trenera, nr telefonu, NIP
Po otrzymaniu maila zwrotnego wejdz na strone wniosek.pft.org.pl

- kliknij w pole ,,- Wybierz nazwe klubu -”

- pojawi sie rozwijana lista klubow

- znajdz swéj klub i kliknij na jego nazwe

- wypetnij wszystkie pola wniosku

- zapisz w bezpiecznym miejscu swdj login i hasto

- zatwierdz klikajgc na ,Wyslij wniosek”

- czekaj na maila potwierdzajgcego zgtoszenie klubu

- otrzymasz wiadomos¢ e-mail z linkiem potwierdzajgcym wystanie wniosku — kliknij w link

Po zatwierdzeniu wniosku przez administratora (zostaniesz o tym powiadomiony mailem) wejdz na strone
kluby.pft.org.pl

Whpisz swoj login i hasto i kliknij ,Zaloguj”

Na samej gorze, przy nazwie zespotu znajduje sie SALDO, kwota wptacona na konto PFT - pomniejszona o sktadke
cztonka wspierajgcego (klub) oraz sktadke cztonka zwyczajnego (trener). Przy kupowaniu dalszych licencji saldo
automatycznie bedzie pomniejszane.

(ten punkt bedzie wykonany przez administratora gdy wpiszesz imie i nazwisko trenera w tytule przelewu)
Najpierw dodaj trenera - z lewej strony kliknij na ,,+ Dodaj trenera”

- wypetnij pola ,,Imie” , ,,Nazwisko”, okres| ptec i kliknij ,Zapisz i aktywu;j”

Trener zostat dodany do bazy - wyswietli sie lista wszystkich treneréw dodanych do bazy

(ten punkt bedzie wykonany przez administratora gdy wpiszesz imie i nazwisko trenera w tytule przelewu)
Wykup licencje on-line trenera — po lewej stronie pod nagtéwkiem ,TRENERZY” kliknij , Lista licencji”

(ten punkt bedzie wykonany przez administratora gdy wpiszesz imie i nazwisko trenera w tytule przelewu)
Zaznacz, ktéremu trenerowi chcesz wykupi¢ licencje, zaznacz rodzaj licencji

(ten punkt bedzie wykonany przez administratora gdy wpiszesz imie i nazwisko trenera w tytule przelewu) Kliknij
,Kup licencje” -> pojawi sie dodatkowe okienko — kliknij ,,Ok” w celu zatwierdzenia zakupienia licencji — pojawi
sie lista treneréw wraz z informacjg jakie majg wykupione licencje.

Dodaj tancerzy do Bazy

Dodac¢ tancerzy mozesz na dwa sposoby:

- osobno kazdego tancerza lub - zbiorczo importujac przygotowany plik Excel Sposéb pierwszy (kaidy

tancerz osobno):

a) na niebieskim polu kliknij na ,,Dodaj jednego tancerza”

b) wpisz imie, nazwisko, pesel

c) wybierz date urodzenia — kliknij w pole do wypetnienia (aby zmieni¢ miesigc i rok — kliknij na miesigc i rok —
pojawi sie lista miesiecy w danym roku, kliknij jeszcze raz — pojawi sie przedziat lat; strzatkami mozesz zmieni¢
lata; nastepnie wybierz rok, miesigc i dzien wtasciwy dla daty urodzenia tancerza) d) zaznacz pte¢

e) wybierz trenera

f) kliknij ,Zapisz i aktywuj”

Tancerz zostat dodany do bazy — wyswietli sie lista wszystkich tancerzy dodanych do bazy.

Aby dodac kolejnego tancerza powtérz podpunkty od a) do f)



Sposdb drugi (import z Excel’a wszystkich tancerzy):

- na niebieskim polu kliknij na , Lista oséb i import” a nastepnie ,Importuj z Excela” (znajdziesz tam krdotka
instrukcje przygotowania prawidtowego pliku oraz szablon, ktéry mozesz pobraé i wypetnic)
- po prawidtowym wypetnieniu pliku mozesz go importowac do bazy
- na dole strony kliknij ,Wybierz plik” (guzik znajduje sie pod nagtéwkiem ,Wybierz plik XLS z dysku”) — pojawi sie
okienko z mozliwoscig odnalezienia i wyboru pliku z twojego komputera
- zaznacz wiasciwy plik i kliknij ,Otwérz” — jego nazwa pojawi sie przy guziku ,Wybierz plik”
- wybierz trenera domysinego
- kliknij ,,Podglad” — pojawi sie podglad listy tancerzy gotowych do importu - kliknij ,,Importuj”
- poczekaj kilka sekund
- po poprawnym imporcie pojawi sie lista wszystkich tancerzy dodanych do bazy
12. Wykup licencje on-line tancerzom — po lewej stronie pod nagtéwkiem , TANCERZE" kliknij ,, Lista licencji”
13. Zaznacz, ktéremu tancerzowi chcesz wykupié licencje, zaznacz rodzaj licencji
14. Po zaznaczeniu odpowiednich licencji kliknij ,,Kup licencje” -> pojawi sie dodatkowe okienko — kliknij ,,0k” w celu
zatwierdzenia zakupienia licencji — pojawi sie lista tancerzy wraz z informacjg jakie majg wykupione licencje.

W przypadku jakichkolwiek pytan dotyczgcych Bazy PFT — prosze o kontakt: Skarbnik PFT Michat Gawron 604-640-305



